Starostka Obce LUCINA v siilade s § 13 ods. 4 pism. d) Zakona SNR &. 369/1990
Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov vydava tento

Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v LUCINE
Clanok 1

Obecny urad v Lucine je vykonnym organom obecného zastupitel’stva a starostu.
Obecny trad zabezpecCuje organizacné a administrativne veci obecného zastupitel'stva
a starostu, ako aj orgdnov zriadenych obecnym zastupitel'stvom.

Obecny trad najma:

- zabezpecuje pisomnu agendu orgdnov obce a organov obecného zastupitel'stva a je
podatel'tiou a vypravilou pisomnosti obce.

- zabezpecuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitel'stva
obecnej rady a komisii.

- vypracuva pisomné vyhotovenia vSetkych rozhodnuti starostu vydanych v spravnom
konani.

- vykonava nariadenia, uznesenia obecného zastupitel'stva a rozhodnutia starostu.

Clanok 2

Okrem zabezpec€ovania uloh obecnej samospravy, obecny trad plni aj niektoré prenesené
ulohy miestnej Statnej spravy. St to tlohy a kompetencie dané konkrétnymi zadkonmi SR,
ktor¢é je potrebné plnit’ na izemi obce v tychto oblastiach:

- financie a sprava majetku

- rozvoj podnikania, ochrana spotrebitel’a

- doprava, cestné hospodarstvo, miestne komunikacie

- regionalny rozvoj

- pozemkové a lesné hospodarstvo, kataster

- stavebny trad

- Zivotné prostredie

- verejné obstaravanie

- Skolstvo, mladez, telesna kultara

- kultara

- socidlna politika

- ochrana pred poziarmi

- civilna ochrana a krizové riadenie

- obrana §tatu

- staznosti a kontrola v obci

Clanok 3

Pracu obecného tradu organizuje starostka obce.



Clanok 4

Organizacny poriadok obecného uradu vymedzuje jeho vnutornu organizaciu,
zodpovednost’ a ramcové pracovné naplne jednotlivych organiza¢nych utvarov

a zamestnancov tak, aby obecny urad mohol kvalitne a efektivne zabezpecovat’ vSetky
¢innosti spojené so zivotom a rozvojom obce.

Clanok 5

Na obecnom urade je dvojstupniové riadenie:
1.) starostka obce
2.) zamestnanci

Clanok 6

Clenenie a ulohy organiza¢nych utvarov obecného tradu

Obecny urad sa vnutorne ¢leni na tieto utvary:

1) Sekretariat, kultara

- sekretarske prace

- podatel'nia a vypravila pisomnosti, dosla a odoslané posta

- zabezpecCovanie a vedenie pisomnej agendy, rozhodnuti starostu a obecného
zastupitel'stva, priprava rokovani obecného zastupitel'stva a vSeobecne zaviznych
nariadeni

- vyhlasovanie v miestnom rozhlase, obecnd informac¢na tabul’a

- overovanie listin a podpisov

- vypracovanie materidlov prenesenej Statnej spravy

- kultara, kniznica, obc¢ianske a spoloc¢enské zalezitosti

- odpadové hospodarstvo v obci

- udrzba komunikécii, verejnych priestranstiev, obecnych budov

- poZiarna ochrana

- sprava cintorina, evidencia hrobovych miest

- aktivacné prace nezamestnanych

2) Ekonomika, financie, majetok obce

- uctovnictvo

- fakturacia, finan¢né operacie

- vykazy a Statistika

- majetok a inventarizécia, evidencia

- finan¢né operacie medzi obcou a Skolami a prispevkovymi organizaciami
- vymahanie pohl'adavok a nedoplatkov

- hotovostny platobny styk, vedenie pokladne

3) Evidencia obyvatel’stva, dane a poplatky, personalne a mzdové otazky
- vedenie persondlnej a mzdovej agendy

- evidencia a zabezpe€ovanie miestnych dani a poplatkov

- evidencia obyvatel'stva, trvalé pobyty, voli¢ské zoznamy

- evidencia a vybavovanie socidlnych pomoci, opatrovatel’ské sluzby

- evidencia podnikatel'ov, Zivnostnikov a podnikatel'skych prevadzok

- zabezpecCovanie zékona o ochrane osobnych udajov

- evidencia priestupkov a sudnych rozhodnuti.

4) Stavebny urad a evidencia nehnutel’nosti



- ¢innost’ na useku uzemného plénu a stavebného poriadku
- spolupraca s katastrom nehnutel'nosti

- evidencia nehnutel'nosti v obci, evidencia domov a stavieb
- ¢innost’ na useku majetkovo-pravnych vzt'ahov

- ohlasovanie drobnych stavieb a stavebnych tprav

- vypracovanie programov pre investi¢né granty

Clanok 7

Stcast'ou tohto organizacného poriadku je aj organiza¢na schéma obecného uradu
a personalne obsadenie funkcie a zloziek Obecného tradu v Lucine.

Tento organiza¢ny poriadok Obecného uradu v Lucine zobralo na vedomie Obecné
zastupitel'stvo na svojom zasadnuti dita 22. 03. 20109.

Organiza¢ny poriadok nadobuda u¢innost’ dilom 01. 04, 2019.

V Lucina 22. 03. 2019

Martina Jenc¢ova
starostka obce



Priloha Organizacného poriadku ¢. 1

Organiza¢na schéma obecného iradu LUCINA

Starostka obce

a) v majetkovo-pravnych veciach

- je najvyssim vykonnym organom obce

- je voleny ob¢anmi v priamych vol'bach

- je Statutarnym organom obce

b) v pracovno-pravnych vzt’ahoch zamestnancov obce.
- je spravnym organom v administrativnopravnych
vztahoch

- riadi, organizuje a kontroluje ¢innost’

zamestnancov obecného uradu

Obecny urad

- je vykonnym orgdnom starostu obce aj
obecného zastupitel'stva

- zamestnanci su zamestnancami obce

vo verejnej sluzbe

- zabezpecuje administrativne, organiza¢né
a ekonomické veci organov obce

- zabezpecuje plnenie tloh podl'a zdkonov
SR, vnutornych predpisov obce a rokovani
organov obce.

Zamestnanci Obecného uradu Lucina
p. Helena LeSova - upratovacka

Obecné zastupitel’stvo

- je najvyssim zastupitel'skym organom
obce

- sklada sa z 3 poslancov, ktori st
voleni v priamych vol'bach obanmi

Hlavny kontrolor obce

- nie je zamestnancom obce

- vykonava kontrolu plnenia uloh vyplyvajacich
z rozpocCtu obce, vedenia uctovnictva

- kontroluje uctovnictvo, pokladnicné

operacie, nakladanie s majetkom obce

- vypracuva stanoviskd k navrhu rozpoctu

obce a zaverecnému Uctu

- zuCastiuje sa na rokovaniach obecného
zastupitel'stva s hlasom poradnym



